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Cir. n. 211                                                                                                    Bergamo, 18 gennaio 2024 
 

AI DOCENTI 
AGLI STUDENTI 

AL PERSONALE ATA 
Oggetto: simulazione prova di evacuazione. Modalità operative 
 
Con al presente si comunica che in ottemperanza alle prescrizioni dettate dalla normativa sulla 
Sicurezza nei luoghi di lavoro DL. 81/08 che: 
 

• Martedì 23 gennaio 2024 p.v. per la Sede Centrale Via Gavazzeni, 37  
• Giovedì 25 gennaio 2024 p.v. per la Succursale Presolana  

 
verrà effettuata la 1^ prova di evacuazione dell'Istituto caso terremoto alla quale è fatto obbligo di 
partecipazione. 
In caso di condizioni atmosferiche avverse le prove potrebbero subire un ulteriore riprogrammazione. 
 
Di seguito si elencano alcune norme comportamentali generali e specifiche che dovranno essere 
diligentemente seguite durante le operazioni di evacuazione.  
 
È necessario, dunque, che vengano attentamente lette da tutti, nella mattinata della prova, le procedure 
presenti nella bustina collocata in ogni aula entro le ore 10.00. 
 
 
PROCEDURE GENERALI PER TUTTI: 
 

1. la prova avrà inizio con l'allerta impartita tramite il sistema sonoro di avvertimento (si 
simulerà un evento sismico, si attuano le NORME DI SICUREZZA IN CASO DI 
TERREMOTO) di cui è dotato l'Istituto cui seguirà un secondo segnale di evacuazione vera 
e propria; 

2. all’ordine di evacuazione, tutti dovranno provvedere a comportarsi, secondo i modi e i tempi 
indicati nelle norme specifiche, ed abbandonare l'istituto seguendo obbligatoriamente il 
percorso contraddistinto da frecce dello stesso colore che contraddistinguono il proprio 
punto di raccolta; i docenti in servizio dovranno ricordarsi di prelevare la MODULISTICA 
PER L’EVACUAZIONE presente nelle aule (avendo preventivamente verificato che sia 
presente) e portarla con sé fino al punto di raccolta dove dovrà essere compilata e 
consegnata al Coordinatore per l’emergenza preposto. 

3. Rientrare nell'edificio in modo ordinato solo dopo avere ricevuto l'ordine impartito da apposito 
personale e seguendo a ritroso il percorso seguito durante il deflusso.  

4. Durante tutto il periodo dell'evacuazione sono vietati l'utilizzo degli ascensori e l'accesso e/o 
l'uscita agli automezzi dal cancello del cortile dell'Istituto. Si rammenta inoltre che vige il 
divieto di fumo, compreso il periodo di permanenza all'esterno dell'edificio. 

5. Si ricorda che i docenti di sostegno eseguiranno le procedure di evacuazione seguendo il gruppo 
classe di appartenenza, identica cosa dovrà avvenire per gli educatori presenti in aula 

6. Si ricorda che i Punti Sicuri in Sede sono stati individuati dal RSPP sul piano esterno delle 
scale antincendio, ove sosteranno eventuali studenti/lavoratori con limitate capacità motorie 
sotto la sorveglianza di un collaboratore scolastico per lo studente, in attesa che sopraggiungano 
i soccorsi.  
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7. Si ricorda che i Punti Sicuri in Succursale sono due e stati individuati dal RSPP 
rispettivamente: il 1^ presso lo spazio tra i servizi igienici e la scala di ingresso principale, il 2^ 
presso il piano antistante la scala della seconda via di fuga che conduce all’interno del cortile. 

 
 
In allegato: 
 
• MODULISTICA PER L’EVACUAZIONE 
• NORME DI COMPORTAMENTO 
• GUIDA RAPIDA EVACUAZIONE 
 
 
La Referente Commissione Sicurezza 
         Prof.ssa M. Rita Cardia 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
dott. Brizio Luigi Campanelli 

Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo 
stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, D. Lgs. n. 39/93 
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IN CASO DI EVACUAZIONE 
 
Docenti in classe 

 

1) Far defluire gli allievi in modo ordinato e senza urlare, con l’allievo aprifila in testa e chiudifila in 
coda. 

 
2) Prendere il registro, la penna ed il modulo di evacuazione contenuto nel registro stesso ed 

uscire dalla classe incamminandosi sul percorso prestabilito ed indicato nelle planimetrie. 
 
3) Far accodare la fila alla classe precedentemente uscita. 
4) Sorvegliare che nessun allievo abbandoni il percorso prestabilito. 
5) Evitare di far accalcare gli allievi alla coda della classe precedente. 
6) Giunti al punto di raccolta effettuare l’appello. 
7) Annotare il nome ed il numero di eventuali dispersi e comunicarlo al Coordinatore 

dell’emergenza senza aspettare che sia lui a ritirare il modulo ma mandando un alunno dal 
Coordinatore. 

 
8) Arrivati i soccorsi spostarsi in zona dove non si intralciano le operazioni. 
9) Accudire gli allievi, seguire le indicazioni dei soccorritori, e addetti antincendio. 

 
La precedenza di uscita viene data alle classi che già stanno transitando in corridoio ed agli incroci 

 

Docenti di sostegno 
 

1) Sospendere le attività in corso e preparare gli allievi in situazione di handicap per 
l’esodo (predisporre la carrozzella, il girello etc). 

2) Accodarsi alla fila con l’allievo/gli allievi. 
3) Uscire dall’aula in coda alla fila che si crea portando/aiutando l’allievo e seguire la classe 

lungo i percorsi di esodo. 
 
Se si presentano situazioni di difficoltà, chiedere l’ausilio di un collaboratore scolastico. 

 

Collaboratori scolastici 
 

1) Al segnale di emergenza, aprire immediatamente le porte di accesso. 
2) Al segnale di emergenza, rimuovere immediatamente eventuali impedimenti lungo i corridoi 
3) Aiutare gli allievi in difficoltà. Aiutare eventuali persone non autosufficienti 
4) Se ci sono allievi ai servizi è necessario verificare, compatibilmente con la situazione di 

Emergenza, ed instradarli lungo le vie di esodo. 
5) Evitare di far accalcare gli allievi alla coda della classe precedente. 
6) Regolare per quanto possibile e senza intralciarlo il flusso degli allievi verso le uscite di 

sicurezza. 
 
 

Elaborazione P.D.E. : Studio AG.I.COM. S.r.l. 

N O R M E d i C O M P O R T A M E N T O 
(DA AFFIGGERE IN TUTTE LE AULE) 
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SE L’INCENDIO E’ NELLA TUA CLASSE 
ESCI SUBITO CHIUDENDO LA PORTA 
SE L’INCENDIO E’ FUORI DALLA TUA CLASSE 
MA IL FUMO RENDE IMPRATICABILI LE SCALE E I CORRIDOI, CHIUDI BENE LA 
PORTA E CERCA DI SIGILLARE LE FESSURE CON PANNI, POSSIBILMENTE BAGNATI 
APRI LE FINESTRE E CHIEDI SOCCORSO (MA NON SPORGERTI TROPPO !!!) 
SE IL FUMO NON TI FA RESPIRARE FILTRA L’ARIA ATTRAVERSO UN FAZZOLETTO, 
MEGLIO SE BAGNATO, E SDRAIATI SUL PAVIMENTO (IL FUMO SALE VERSO L’ALTO) 

 
 

 
NON PRECIPITARTI FUORI, RIPARATI SOTTO I BANCHI, O SOTTO STRUTTURE 
PORTANTI ALTRIMENTI DISPONITI LUNGO LE PARETI INTERNE 
NON AVVICINARTI ALLE FINESTRE 
ALLONTANATI DA QUALSIASI COSA POSSA CADERE 
(SCAFFALI, LAMPADARI, LAMPIONI, INSEGNE, GROSSE PIANTE ETC.) 

SOLO ALLA DIRAMAZIONE DELL’ALLARME PROCEDI CON 

L’EVACUAZIONE 
 

 
 

NON PRECIPITARTI FUORI, CHIUDI PORTE E FINESTRE DELLA TUA 

CLASSE BLOCCA I SISTEMI DI VENTILAZIONE E CONDIZIONAMENTO 

ATTENDI LE ISTRUZIONI DEI SOCCORRITORI, NON OCCUPARE LE LINEE TELEFONICHE 
 

N O R M E d i C O M P O R T A M E N T O 
(DA AFFIGGERE IN TUTTE LE AULE) 
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1 ) MANTIENI LA CALMA ED INTERROMPI IMMEDIATAMENTE OGNI ATTIVITA’ 
 
2) LASCIA TUTTO L’EQUIPAGGIAMENTO, NON PREOCCUPARTI DI 

GIUBBOTTI, ZAINI ETC. AL MASSIMO PRENDI LE COSE INDISPENSABILI 
COME GLI OCCHIALI DA VISTA 

 
3) INCOLONNATI DIETRO ALL’APRIFILA E PRIMA DEL CHIUDIFILA 

CHE CHIUDERA’ LA PORTA DELLA CLASSE 
 
4) NON SPINGERE, NON GRIDARE E NON CORRERE 

 
5) SEGUI LE VIE DI FUGA INDICATE SENZA USARE L’ASCENSORE 

 
6) RAGGIUNGI IL LUOGO DI RACCOLTA E RAGGRUPPATI CON IL RESTO 

DELLA CLASSE ‐ LASCIA LIBERE LE LINEE TELEFONICHE 

 
RICORDATI CHE NON DEVI ASSOLUTAMENTE FARE QUESTE COSE : 

 
ATTARDARTI A RACCOGLIERE LE TUE COSE 

RITORNARE INDIETRO 

FERMARTI 

USARE 

L’ASCENSORE 

MARCIARE CONTROCORRENTE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



I.S. “Guido Galli” – Bergamo 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Pag6 di 6 
 

 
 
 
 

 
 

(DA CONSEGNARE AL COORDINATORE DELL’EMERGENZA AL TERMINE DELL’APPELLO AL PUNTO DI RACCOLTA N.______ 
PERCORSO COLORE_______________) 

 

PLESSO 
 
____________________ LOCALE: ___________ 

 
CLASSE: ___________ 
 

 
 

N. ALLIEVI  
DELLA 
CLASSE 

N. ALLIEVI 
OSPITI 

ALLIEVI DI ALTRE 
CLASSI O SCUOLE 

N. 
DOCENTI 

DELLA 
CLASSE 

N. ADULTI 
OSPITI 

GENITORI, 
SPECIALISTI, 
EDUCATORI, 

ALTRI DOCENTI 

TOTALE 

PRESENTI AL 
MOMENTO 
DELL’ALLARME 
 

     

USCITI 
COME RISULTANTE 
DALL’APPELLO 
ESEGUITO AL 
PUNTO DI 
RACCOLTA N. _____ 

     

DISPERSI 
INDICARE I NOMI 

     
    
    
    
    
    

 
PROBLEMI ED ANNOTAZIONI ___________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
 
 
DATA ______________  FIRMA LEGGIBILE DEL COMPILATORE 

_______________________________ 
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