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Cir. n. 110              Bergamo, 17 novembre 2023 
 

AGLI STUDENTI E ALLE LORO FAMIGLIE 
AI DOCENTI 

AL DSGA  / AL PERSONALE A.T.A. 
 
Oggetto: Linee guida Orientamento - Piattaforma Unica, Tutor e dell'Orientatore  – AS 2023-24 
 
Il Ministro dell'Istruzione del Merito il 22 dicembre 2022 ha emanato le “Linee guida per 
l'Orientamento”(DM 328) con lo scopo di attuare la riforma dell’orientamento, nell’ambito dei 
finanziamenti del Piano nazionale di ripresa e resilienza, rafforzando il raccordo tra il primo ciclo di 
istruzione e il secondo ciclo di istruzione e formazione, per una scelta consapevole e ponderata, che 
valorizzi le potenzialità e i talenti degli studenti, nonché di contribuire alla riduzione della dispersione 
scolastica e favorire l’accesso alle opportunità formative dell’istruzione terziaria. 
In ottemperanza a quanto previsto dal DM 328/22, l’Istituto "Guido Galli” ha individuato i docenti chiamati 
a svolgere la funzione “Tutor” di gruppi di studenti (allegato 1), in un dialogo costante con lo studente, 
la sua famiglia e i colleghi, per svolgere le seguenti due attività:  
  

1. aiutare ogni  studente  a  rivedere  le  parti  fondamentali  che  contraddistinguono  ogni E-
Portfolio personale e cioè:   

1. il percorso  di  studi  compiuti, anche attraverso attività che  ne documentino la 
personalizzazione;   

2. lo sviluppo documentato delle competenze in prospettiva del proprio personale progetto 
di vita culturale e professionale. Trovano in questo spazio collocazione, ad esempio, 
anche le competenze sviluppate a seguito di attività svolte nell’ambito dei progetti 
finanziati con fondi europei o, per  gli  studenti dell scuola  secondaria di secondo grado, 
dei  percorsi  per  le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO); 

3. le riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa sul  percorso svolto e, 
soprattutto, sulle sue prospettive.   

4. La scelta di almeno un prodotto riconosciuto criticamente  dallo studente in ciascun  anno 
scolastico e formativo come il proprio “capolavoro". 
 

2. costituirsi “consigliere” delle famiglie, nei momenti di scelta dei percorsi formativi e/o delle 
prospettive professionali, anche  alla luce  dei dati  territoriali e  nazionali, delle  informazioni 
contenute  nella  piattaforma  digitale  unica  per  l’orientamento, avvalendosi eventualmente del 
supporto della figura del docente Orientatore. 

 
I Docenti Tutor dal 20/11/2023 al 30/11/2023 effettueranno una visita nelle rispettive classi per 
presentarsi ai propri gruppi di studenti.   
Si sottolinea che, per ragioni organizzative, i docenti Tutor possono essere docenti della classe, ma 
anche docenti che non fanno parte del Consiglio di classe dello studente; inoltre, può accadere che 
docenti Tutor diversi si trovino ad operare sulla medesima classe, ciascuno abbinato ad un gruppo di 
studenti, ma non alla classe intera. 
I Tutor stabiliranno un calendario di incontri periodici di orientamento con gli studenti abbinati (che 
potranno effettuarsi in modalità in presenza o in modalità online,) al fine di svolgere le attività di 
completamento e di revisione dell’E-portfolio e di consulenza nelle scelte illustrate in precedenza. 
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Con successive circolari verranno date ulteriori precisazioni in merito alle caratteristiche del 
“capolavoro” dello studente da selezionare per l’E-portfolio e alle modalità di lavoro e di incontro 
/ contatto tra Tutor e studente. 
 
A sostegno dell’orientamento, inoltre, nell’ambito del proprio quadro organizzativo e finanziario, l’Istituto 
“Guido Galli” ha individuato la prof.ssa Stefania Carminati in qualità di docente Orientatore, che, nel 
gestire i dati forniti dal Ministero, si preoccupi di raffinarli e di integrarli con quelli specifici raccolti nelle 
differenti realtà economiche territoriali, così da metterli a disposizione dei docenti (in particolare dei 
docenti tutor), delle famiglie e degli studenti, anche nell’ottica di agevolare la prosecuzione del percorso 
di studi o l’ingresso nel mondo del lavoro. In tale contesto le istituzioni scolastiche favoriscono l’incontro 
tra le competenze degli studenti e la domanda di lavoro. 
 
Dall’11 ottobre, inoltre, è accessibile la Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it)  ideata per 
offrire un solo punto di accesso ai servizi digitali dedicati alle famiglie e agli studenti e per agevolare le 
comunicazioni scuola – famiglia. 
La piattaforma è organizzata in tre sezioni: 

• Orientamento, con informazioni e strumenti utili per scegliere il percorso formativo; in questa 
area si trova l’E-Portfolio per le attività di accompagnamento del tutor e il docente orientatore; 

• Vivere la scuola, per cogliere tutte le opportunità del panorama scolastico; 
• Strumenti, per semplificare la vita delle famiglie con servizi innovativi; 

 
Tutti gli utenti (studenti, genitori, docenti, dirigenti/coordinatori, personale amministrativo) possono 
accedere a Unica, utilizzando le seguenti modalità: 

• SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale) 
• CIE ID (Carta di Identità Elettronica) 
• CNS (Carta Nazionale dei Servizi) 
• eIDAS (Electronic Identification Authentication and Signature) 

 
Oltre alle novità di Tutor, Orientator e della Piattaforma  Unica, all’a.s. 2023-24 l’Istituto “Guido Galli” sta 
attuando i moduli curriculari di 30 ore orientamento formativo, anche attraverso collaborazioni 
con  il  territorio, in particolare con le università, il mercato del lavoro e le imprese, i servizi di 
orientamento promossi dagli enti locali, i centri per l’impiego e tutti i servizi attivi sul territorio per 
accompagnare la transizione verso l’età adulta.  
I moduli di Orientamenti specifici per la propria classe sono illustrati ai genitori durante le riunioni di 
Consiglio di Classe di novembre in quanto parte della progettazione annuale della classe. 
 
In allegato: 

1. elenco docenti Tutor, abbinati alle classi  
2. manuali d’uso per accedere alla Piattaforma Unica 

 
Il Dirigente Scolastico 

dott. Brizio Luigi Campanelli 
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo 

stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, D. Lgs 
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Allegato 1 

ELENCO DOCENTI TUTOR ABBINATI ALLE CLASSI  
 
L’abbinamento tra il Docente Tutor e il singolo studente/ la singola studentessa è visibile accedendo 
alla piattaforma Unica. 
 
 cognome nome classe di concorso abbinamento classi 
1 BOTTA SILVANA A012 5O SCT 3S IE 5M SC  
2 CAVAGNA ANTONELLA AA24 3M SC 3N SC 4M SC 4NSC 
3 CICATIELLO ANNA EMILIA A031 3B EN 5E PA   
4 CONTE GIUSEPPE B021 5A EN 4HSA 4A EN 5MSC 
5 GARCIA ESPINOSA ARIADNA AC24 3A EN 4G AC   
6 MAIORANO MARIA A021 4R IE 4S IE 4M SC  
7 MINUTELLA RITA AA24 3E PA 3R IE 5MSC  
8 ROSSINI SILVIA A012 3G AC 3E PA 4M SC  
9 SALEMI CALOGERO B020 5A EN 4B EN 5B EN  
10 SCIORTINO DANIELA ADSS 3F SA 5F SA   
11 SESTITO GIANLUCA ADSS 4E PA 5N SC 4F SA  
12 STOICO ANNA A024 4A EN 4F SA 5A EN 5MSC 
13 URSO GIUSEPPE ADSS 5B EN 4F SA 4B EN  
14 ZAFARANA MARASTELLA ADSS 5G AC 4G AC   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


