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CIRCOLARE N.62

Bergamo,08 Ottobre 2018

Ai Docenti
Al DSGA
Sito/Albo

OGGETTO:REGISTRO ELETTRONICO “ LA COMPILAZIONE IN TEMPO REALE E
UN OBBLIGO”.

Si porta a conoscenza dei Docenti che la compilazione del registro elettronico deve essere effettuata
in tempo reale e in tutte le sue parti, per evitare possibili sanzioni disciplinari.

Alla prima ora di lezione e, durante tutta la giornata scolastica, a qualsiasi cambio di ora, il docente
ha il dovere di aggiornare in tempo reale il registro elettronico di classe e quello personale della
materia dell’insegnante.

Il registro elettronico ¢ 1’unico sistema di rilevazione delle presenze e assenze degli studenti, di
annotazioni del diario di classe, in cui si segnalano ritardi e uscite anticipate degli alunni, argomenti
delle lezioni, compiti assegnati per casa, letture delle circolari, note disciplinari, valutazioni delle
prove scritte e di quelle orali, esiste 1’obbligo di compilazione in tempo reale e in tutte le sue parti
sia del registro di classe e sia del registro personale dell’insegnante.

Non e consentito dalla legge firmare e compilare il registro elettronico prima o addirittura dopo la
lezione, in quanto la firma sul registro di classe e un atto amministrativo ufficiale che fa parte degli
obblighi di servizio dei docenti, e che quindi deve poter essere espletato in classe durante 1’ora di
lezione.

Il Dirigente Scolastico ha la possibilita di avere sotto controllo la situazione sintetica aggiornata
delle presenze, assenze, ritardi e uscite di tutte le classi, quindi € nelle condizioni di conoscere se un
docente compila 0 meno il registro elettronico.

Si ringrazia per la collaborazione

Il Dirigente Scolastico
Leonardo Russo
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