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CIRCOLARE N. 516
Bergamo, 07/07/2018

A Tutti i Docenti
Al DSGA
Sito/Albo
OGGETTO:
Modulo on-line per i “desiderata” per I’orario delle lezioni dell’a.s. 2018-19

Si comunica che, per 'a.s. 2018/2019, il modulo dove indicare le richieste da presentare
per l'orario delle lezioni & disponibile per la compilazione solamente on-line al seguente
indirizzo:

https://goo.gl/forms/b1UJMpglEPfa9UnM?2

Per la compilazione & necessario prima effettuare il log-in allaccount istituzionale gia
fornito (mail istituzionale del tipo nome.cognome@istitutoguidogalli.it), come per accedere
alla propria casella mediante I'applicazione GMail.
Istruzioni:
» Andare sulla pagina principale di Google: https://www.google.it
» In alto a destra cliccare sul pulsante “Accedi”
» Inserire la propria mail istituzionale e cliccare su “AVANTI”
Se l'account € memorizzato sul pc apparira la mail gia compilata per I'operazione
successiva
» Inserire la propria password e cliccare su “AVANTI”

Effettuato il log-in si puo cliccare sul link del modulo o copiarlo nella barra degli indirizzi del
proprio browser e cliccare invio per collegarsi al modulo da compilare.

Leggere attentamente le istruzioni e segnare le propri preferenze, i campi obbligatori sono
contrassegnati da un asterisco rosso, alla fine di ogni sezione bisogna spuntare la casella
di spunta “Sezione completata” e procedere.

La compilazione non richiede piu di cinque minuti.

Alla fine dell'intero modulo si dovra spuntare la casella di spunta “Modulo completato” e
inviare.

Un messaggio di conferma dell’'invio verra visualizzato e una mail verra inviata sulla mail
istituzionale con il riepilogo delle risposte date.

Allinterno di quella mail c’@ un pulsante per modificare le risposte date se non
soddisfacenti.
La modifica delle risposte € aperta fino ala scadenza del modulo.
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La scadenza per la compilazione e inderogabilmente il 31 agosto 2018.

Per coloro che dovessero avere problemi con il proprio account istituzionale (mancato
awvio, password dimenticata, ecc.), € possibile scrivere una mail ai membri del team
innovazione ed in particolare al Prof. Luigi Valbonesi, per la riattivazione dell’account,
all'indirizzo:

luigi.valbonesi@istitutoquidogalli.it

La riattivazione verra fornita in qualche giorno, compatibilmente con il periodo in cui si fa
richiesta (ferie).

Qualsiasi richiesta che per qualsiasi motivo non sia comunicabile attraverso il modulo
online, dovra essere presentata personalmente al Dirigente e con lui discussa.

Si ringrazia per la collaborazione.
Il Responsabile Il Dirigente Scolastico

per la stesura tecnica dell’orario scolastico Prof. Leonardo Russo
Prof. Luigi Valbonesi
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