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CIRCOLARE N.452

Bergamo, 02/05/2019

Ai Cdc delle classi seconde
Agli studenti delle classi seconde

Oggetto: Somministrazione prove INVALSI classi seconde a.s. 2018/2019

A tutti i docenti
Al DSGA Sito/Albo

Nei giorni 07 e 08 MAGGIO 2019 saranno somministrate le prove INVALSI di Italiano e Matematica.
Le prove si svolgeranno al computer secondo il seguente calendario:

Data Ora Classe Disciplina Docenti* Spazi
8:00 | 27H DELLA CORTE LAB 1
8:00 | 2ADA PEZZOTTA LAB 2
8:00 | 2nQ TRUSCELLO LAB 20
10:00 | 2~EA SUMMARIA LAB 1
07/05/2019 | 10:00 | 2"AA ITALIANO BOTTA LAB 2
10:00 | 2ACA DI GIROLAMO M. LAB 20
12:00 | 2~A DI GIROLAMO G. LAB 1
12:00 | 2~D ALIBERTI LAB 2
12:00 | 27BA DI GIROLAMO M. LAB 20
Data Ora Classe Disciplina Docenti Spazi
8:00 | 27A SAVOCA LAB 1
8:00 | 2"D FRATERNALE LAB 2
8:00 | 2nQ MARANETTO LAB 20
10:00 | 2MH MONTE LAB 1
08/05/2019 | 10:00 | 2"DA MATEMATICA MORO LAB 2
10:00 | 2ABA BERGAMO LAB 20
12:00 | 2MAA BOTTA LAB 1
12:00 | 2ACA DI GIROLAMO M. LAB 2
12:00 | 2"EA CATANZARO LAB 20

*| docenti in elenco seguiranno la prova per le due ore previste.

Le prove sono computer based e la correzione e totalmente centralizzata. | docenti somministratori si
occuperanno del corretto svolgimento della prova. | docenti delle materie interessate non devono né
correggere né trascrivere i dati delle prove poiché la trasmissione all'INVALSI avviene automaticamente e
contestualmente alla chiusura della prova da parte dello studente o in seguito all'esaurimento del tempo

previsto.

SOMMINISTRAZIONE

1. La segreteria didattica, prima dell’inizio della prova INVALSI CBT, consegna al docente somministratore:

a) la busta chiusa contente I'elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina (Italiano,

Matematica) con relativi verbalini da compilare a cura del docente somministratore;

b) una busta contrassegnata con il codice meccanografico dell’istituto e il nome della sezione della
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classe interessata in cui, al termine della prova INVALSI CBT, sono riposte le credenziali non
utilizzate e I'elenco studenti per la somministrazione per la prova della disciplina eventualmente
ancora da svolgere;

c) un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono la prova CBT, predisposto con le

colonne per contenere:

. codice SIDI3 dell’allievo,

. data di svolgimento della prova,

. ora d’inizio della prova di ciascun allievo,

° ora di fine delle prova di ciascun allievo,

. la firma dell’allievo.

2. Il docente somministratore, con la classe, si reca nel locale in cui si svolge la prova INVALSI CBT (almeno

15 minuti prima dell’inizio della prova);

3. Il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione delle prova
INVALSI CBT d’Italiano siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa;

4. |l docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, fa accomodare gli allievi alle loro
postazioni e ritira i cellulari e qualsiasi dispositivo elettronico, questi saranno depositati su un banco
posto accanto alla cattedra e gli studenti potranno recuperarli solo al termine della prova;

5. Il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico apre la busta contenente le credenziali per
ciascuno studente;

6. Il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico ritaglia per ogni allievo le

credenziali/talloncini per lo svolgimento della prova avendo cura di riporre nella busta quelle

eventualmente non utilizzate;

7. Il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico distribuisce agli allievi le credenziali per lo
svolgimento della prova INVALSI CBT, prestando particolare cura alla corrispondenza tra il nome eiil

cognome dell’allievo e il codice SIDI dell’allievo stesso;

8. Il docente somministratore da inizio alla prova INVALSI CBT comunicando agli allievi che:

a. possono usare carta e penna per i loro appunti, che dovranno consegnare eventuali appunti al
termine della prova al docente somministratore che provvede subito a distruggerli;

b. che il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI CBT & definito dalla piattaforma
tramite contatore sul display;

C. una volta chiusa la prova INVALSI CBT (o che il tempo sara scaduto) non sara piu possibile accedere

nuovamente alla prova;

9. Il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, ripone nella busta i talloncini con le
credenziali eventualmente non utilizzate;
10. Al termine della prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal docente somministratore e:

a. firma I’elenco compilato via via dal docente somministratore nelle varie fasi di svolgimento della



prova INVALSI CBT;

b. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmata dall’allievo

stesso e dal docente somministratore;

11. Il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico ripone all’interno della busta tutti i
talloncini e I'elenco sottoscritto da tutti gli allievi presenti durante la somministrazione della prova
INVALSI CBT;

12. Il docente somministratore chiude e firma la busta sulla quale riporta il codice meccanografico e il nome
dalla sezione della classe interessata e la consegna alla Segreteria didattica.

Nei due giorni di somministrazione, per le classi impegnate per la prova nelle prime ore, il docente della

prima ora fara I'appello, e si rechera con la classe nei laboratori non piu tardi delle 8.15.

Le classi impegnate nei laboratori per le prove durante l'intervallo, resteranno nelle loro postazioni e

faranno la pausa al termine della prova.

Terminata la prova (anche prima dell’ora indicata in calendario) le classi saranno accompagnate nelle

proprie aule e continueranno le lezioni come da orario.

S| RACCOMANDA DI RISPETTARE LA TEMPISTICA PER PERMETTERE A TUTTE LE CLASSI DI TERMINARE LE
OPERAZIONI NEI TEMPI INDICATI.

Nelle date delle somministrazioni delle prove INVALSI, dalle 8.00 alla 14.00, i laboratori, Info1 e Info 2 e

Lab 20, non saranno accessibili per le altre classi e per altri progetti.

N.B.: per chiarimenti contattare la prof.ssa Del Buono.

Grazie per la collaborazione, cordiali saluti

La referente
Prof.ssa Betty Del Buono
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Leonardo Russo



