Istituto Statale di Istruzione Superiore ""Guido Galli**

www.istitutoguidogalli.gov.it
Bergamo: Via Gavazzeni, 37 - 24125 - Tel. +39 035 319338 — cod. IPA isis_2016 — Cod. UF 253S
PEC: bgis03800b@pec.istruzione.it - PEO : bgis03800b@istruzione.it - Cod.Mecc. BGIS03800B - Cod.Fisc. 80028780163

CIRCOLARE N.443
Bergamo 2 maggio 2018

Ai docenti,

Ai docenti coordinatori classi seconde,
Agli studenti classi seconde,

Alle famiglie degli studenti classi seconde
p.c. DSGA

Al personale ATA

ALBO/SITO

Oggetto: nota organizzativa per gli studenti delle classi seconde e per i docenti impegnati nelle
prove INVALSI - 15/16 maggio 2018.

Nei giorni 15 e 16 MAGGIO 2018 dalle ore 8,00 alle ore 14,00 saranno somministrate le prove
INVALSI di Italiano e di Matematica.
Le prove saranno computer based, ossia si svolgeranno al computer secondo il seguente calendario:

Data Classi | Numero | Disciplina | Lab. | Dalle Alle Somministratori
alunni
2H 22 Infol | 8.30 10:00
2D 18 Infol | 10:30 12:00
Martedi 2F 17 Italiano Info2 | 8.30 10:00 Docenti in orario e
15/05/2018 2P 17 Info2 | 10:30 12:00 tecnici lab. info
2A 22 Infol | 12.30 14:00
2Q 19 Info2 | 12.30 14.00
Data Classi | Numero | Disciplina | Lab. | Dalle Alle Somministratori
alunni
2A 22 Infol | 8.30 10:00
2H 22 Infol | 10:30 12:00
Mercoledi 2F 17 Matematica | Info2 | 8.30 10:00 Docenti in orario e
16/05/2018 | 2D 18 Info2 | 10:30 12:00 tecnici lab. Info
2Q 19 Infol | 12.30 14.00
2P 17 Info2 | 12.30 14.00
DURATA

= Jtaliano: 90 minuti;
= Matematica: 90 minuti.
SOMMINISTRAZIONE

- Il primo giorno di somministrazione (ITALIANO):
1. La segreteria didattica, almeno 30 minuti prima dell’inizio della prova
INVALSI CBT d’lItaliano, consegna al docente somministratore (per i docenti
impegnati nelle prime ore si consiglia di ritirare il tutto dalle 7.45 e di recarsi
nel laboratorio e confrontarsi con il tecnico, per poi recarsi in aula alle 8.00 per
fare I’appello):
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a) la busta chiusa contente 1’elenco studenti per la somministrazione per
ciascuna disciplina (Italiano, Matematica);

b) una busta contrassegnata con il codice meccanografico dell’istituto e il
nome della sezione della classe interessata in cui al termine della prova
INVALSI CBT d’Italiano sono riposte le credenziali non utilizzate e
I’elenco studenti per la somministrazione per la prova di Matematica
ancora da svolgere;

c) un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno

una prova CBT, predisposto con le colonne per contenere:

codice SIDI3 dell’allievo,

data di svolgimento della prova di Italiano,

ora d’inizio della prova d’Italiano di ciascun allievo,

ora di fine delle prova d’Italiano di ciascun allievo,

la firma dell’allievo.

2. il docente somministratore, con la classe, si reca nel locale in cui si svolge la
prova INVALSI CBT d’Italiano (almeno 15 minuti prima dell’inizio della
prova);

3. il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la
somministrazione delle prova INVALSI CBT d’Italiano siano accesi € con
attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa;

4. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, fa accomodare
gli allievi alle loro postazioni e ritira i cellulari e qualsiasi dispositivo
elettronico, questi saranno depositati su un banco posto accanto alla cattedra e
gli studenti potranno recuperarli solo al termine della prova;

5. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico apre la busta
contenente le credenziali per ciascuno studente;

6. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico ritaglia per ogni
allievo le credenziali/talloncini per lo svolgimento della prova avendo cura di
riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate;

7. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico distribuisce agli
allievi le credenziali per lo svolgimento della prova INVALSI CBT
d’Italiano, prestando particolare cura alla corrispondenza tra il nome e il
cognome dell’allievo e il codice SIDI dell’allievo stesso;

8. il docente somministratore da inizio alla prova INVALSI CBT d’Italiano
comunicando agli allievi che:

a. possono usare carta e penna per i loro appunti;

b. che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova
al docente somministratore che provvede subito a distruggerli;

c. che il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI
CBT d’Italiano ¢ definito dalla piattaforma(90 minuti);

d. una volta chiusa la prova INVALSI CBT d’Italiano (o che il
tempo sara scaduto) non sara piu possibile accedere nuovamente
alla prova;

9. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico ripone nella busta
i talloncini con le credenziali eventualmente non utilizzate;

10. al termine della prova INVALSI CBT d’Italiano ciascuno studente si reca

dal docente somministratore e:

a. firma I’elenco compilato via via dal docente somministratore
nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT
d’Italiano;



b. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie
credenziali, firmato dall’allievo stesso e dal docente
somministratore;

11. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico ripone
all’interno della busta tutti i talloncini ¢ I’elenco sottoscritto da tutti gli allievi
presenti durante la somministrazione della prova INVALSI CBT d’Italiano;

12. il docente somministratore chiude e firma la busta sulla quale riporta il

codice meccanografico e il nome dalla sezione della classe interessata e la
consegna alla Segreteria didattica.

- Il secondo giorno di somministrazione (MATEMATICA):

- Il secondo giorno di somministrazione si svolge secondo le stesse modalita del
Primo giorno e pertanto vanno seguiti gli stessi punti (da 1 a 12) indicati per lo
svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano.

L’allievo di una classe, eventualmente assente a una o piu prove INVALSI CBT, recupera
la/le prove alle quali non ha partecipato in un giorno qualsiasi stabilito dal Dirigente
scolastico all’interno della finestra di somministrazione della scuola (/14/17 maggio 2018),
se questo non sara realizzabile, lo studente non recuperera la prova.

Nei due giorni di somministrazione, per le classi impegnate per la prova nelle prime ore,
il docente della prima ora fara 1’appello e permettera di compilare la lista per la
merenda, si consiglia di recarsi nei laboratori non piu tardi delle 8.15.

Le classi impegnate nei laboratori per le prove durante 1’intervallo, resteranno nelle loro
postazioni e faranno la pausa al termine della prova.

Terminata la prova (anche prima dell’ora indicata in calendario) le classi saranno
accompagnate nelle proprie aule e continueranno le lezioni come da orario.

SI RACCOMANDA DI RISPETTARE LA TEMPISTICA PER PERMETTERE
A TUTTE LE CLASSI DI TERMINARE LE OPERAZIONI NEI TEMPI
INDICATI.

Nelle date delle somministrazioni delle prove INVALSI, dalle 8.00 alla 14.00, i due
laboratori, Info 1 e Info 2, non saranno accessibili per le altre classi e per altri

progetti.

Grazie per la collaborazione, cordiali saluti

La referente
Prof.ssa Betty Del Buono

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Leonardo Russo



