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Circ. n. 44 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEI DOCENTI 

CALENDARIO A.S. 2016 – 2017 

 

      Ai  Docenti 

 ◘   Al DSGA 

 ◘   Albo/Sito 

Il Piano annuale delle Attività ha lo scopo di fornire ai Docenti un quadro generale degli impegni. 

Le attività programmate sono quelle previste dall’art.29 del CCNL 2006/2009. 

Attività Funzionali all’Insegnamento (art.29 CCNL 2006/2009): ogni impegno inerente la funzione docente. Esso comprende tutte 

le attività anche a carattere collegiale di pianificazione didattica, progettazione, ricerca, valutazione, aggiornamento… 

Tipologia delle attività: 

1. Adempimenti individuali obbligatori 

a. Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 

b. Correzione degli elaborati 

c. Rapporti individuali con le famiglie 

2. Attività di carattere collegiale 

a) Riunioni del Collegio Docente, pianificazione attività didattica/verifiche inizio/fine anno, informazione alle 

famiglie sugli esiti degli scrutini intermedi e finali (40 ore) 

b) Attività dei Consigli di classe (impegno non superiore alle 40 ore) 

c) Svolgimento degli scrutini e degli esami compresi la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

Premessa 

Il seguente Piano Annuale delle Attività proposto e deliberato, con le eventuali variazioni, al Collegio dei Docenti del 27 Settembre 

2016. Il Collegio dei Docenti delega al DS la facoltà di indire riunioni straordinarie o di variare le date del Piano Annuale qualora si 

manifesta tale necessità.  
 

Inizio delle lezioni Lunedì 12 settembre 2016  

Termine delle lezioni. Giovedì 08 giugno 2017  

Divisione anno scolastico Quadrimestre  

1° Quadrimestre 12 settembre 2016-23 gennaio 2017  

2° Quadrimestre  25 gennaio 2017-08 giugno 2017  

Festività e interruzione attività didattiche  

Giorno Festività 

Lunedì 31 Ottobre 2016 Delibera Consiglio di Istituto in data 15 Giugno 2016 

Martedì 01 Novembre 2016 Tutti i Santi 

Giovedì 08 Dicembre 2016 Immacolata Concezione 

da Venerdì 23 Dicembre 2016 a Venerdì 06 Gennaio 2017  Festività natalizie 

Sabato 07 Gennaio 2017 Delibera Consiglio di Istituto in data 15 Giugno 2016 

da Lunedì 27 a Martedì 28 febbraio 2017 Carnevale rito romano 

da Giovedì 13 a Martedì 18 aprile 2017 Festività Pasqua 

Lunedì 24 Aprile 2017 Delibera Consiglio di Istituto in data 15 Giugno 2016 

Martedì 25 Aprile 2017 Festa della Liberazione 

Lunedì 01 Maggio 2017 Festa del Lavoro 

Venerdì 02 Giugno 2017 Festa della Repubblica 

 

DATA ATTIVITA’ ORARIO  COLL. CONS. 

SETTEMBRE      

Giovedì 01 
Esami sospensione del 

giudizio 
8.00/13.30    

Venerdì 02 

 

Esami sospensione giudizio 

Scrutini 

8.00/13.30 

15.00/20.00 
   

Sabato 03 Scrutini 8.00/15.00    

Lunedì 05 Collegio docenti 9.00/11.00    

Giovedì 08 
Esami integrativi/idoneità 

 
    

Venerdì 09 
Esami integrativi/idoneità. 

 
    

Sabato 10 
Accoglienza genitori e 

studenti classi 1^ (alunni H) 
9.00 

Docenti di sostegno classi 

prime 

Allegare 

cattedre 
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Lunedì 12 Inizio delle lezioni  Tutte le classi   

Martedì 13 Riunione di Dipartimento 

15.00/17.00 

 

 

 

 

 

17.00/18.00 

 

Pianificazione attività 

didattica -Prove parallele-

Criteri di valutazione-

Certificazione competenze 

 

C. di Classe 5H 

  

Martedì 27 Collegio Docenti 15.00/17.00    

Mercoledì 28 

Giovedì 29 

Venerdì 30 

 

Consigli di classe 14.30/19.00 

Pianificazione attività 

didattica di classe- visite e 

viaggi d’istruzione 

1.30 h Solo 

docenti 
 

OTTOBRE      

Lunedì 03 

Martedì 04 

Mercoledì 05 

Consigli di classe 14.30/19.00 

Pianificazione attività 

didattica di classe- visite e 

viaggi d’istruzione 

1.30 Solo 

docenti 
 

Martedì 11 Dipartimenti 

 

15.00/17.00 

 

Discutere circa gli esiti 

delle prove di ingresso; 

progettare interventi di 

recupero e sostegno 

didattico; preparare prove 

per gli alunni BES. 

  

Giovedì 13 
Formazione generale 

d.lgs.81/2008 
14.30/16.30 Docenti nuovi   

Sabato 22 
Elezioni rappresentanti di 

classe genitori-alunni 

14.30/15.30 
Assemblea di classe dei 

genitori 

Coordinatore 

di Classe  
 

15.30/17.30 Costituzione del seggio   

Lunedì 24 Inizio ricevimento genitori  

Previo appuntamento 

tramite registro elettronico  

(almeno 3 giorni prima) 

  

Martedì 25 
Corso di aggiornamento 

obbligatorio 
15.00/18.00 Tutti i docenti Inclusione/BES  

Sabato 29 
Consegna del Piano 

Formativo al Coordinatore di 

Classe 

 Tutti i docenti   

Lunedì 31 Sospensione attività didattica  Delibera C. di I.   

NOVEMBRE      

Martedì 01 Sospensione attività didattica  Tutti i Santi   

Giovedì 03 

Venerdì 04 

Lunedì 07 

Martedì 08 

Mercoledì 09 

Giovedì 10  

 

 

Consigli di classe 

 

 

 

14.30/19.00 
1 h docenti- 30’ genitori 

  

Sabato 12 
Pubblicazione PIANI 

FORMATIVI in Area 

Riservata 

 

Coordinatori delle Classi 

  

Martedì 15 Corso di aggiornamento 

obbligatorio 

 

15.00/19.00 Tutti i docenti 
Inclusione/BES  

DICEMBRE      

Mercoledì 07 Colloqui Generali 15.00/18.00 Tutti i docenti   

Giovedì 08 Sospensione attività didattiche  Immacolata Concezione   

Martedì 13 3° Collegio Docenti  15.00/17.00    

Sabato 17 Open Day     

Venerdì 23 Vacanze di Natale  Inizio vacanze di Natale   

GENNAIO      

Venerdì 06   Fine vacanze di Natale   



 
 

Sabato 07 Sospensione attività didattica  Delibera C. di I.   

Sabato 21 

Ultimo giorno ricevimento 

genitori 1° Quadrimestre 

Open Day 

    

Lunedì 23 Fine primo quadrimestre     

Martedì 24 Inizio secondo quadrimestre     

Mercoledì 25 

Riunione per indicazioni 

svolgimento scrutini 

 

14.30/16.30  
Coordinatori/ 

Segretari  
 

Giovedì 26    

Venerdì 27 

Lunedì 30 

Martedì 31 

Scrutini primo quadrimestre 14.30/19.00  Tutti i docenti  

FEBBRAIO      

Mercoledì 01 

Giovedì 02 

Venerdì 03 

 

Scrutini primo quadrimestre 14.30/19.00  Tutti i docenti  

Lunedì 13 Inizio ricevimento genitori     

Martedì 14 Dipartimento 15.00/17.00 
Valutare e monitorare l’andamento 

delle varie attività e apportare 

eventuali elementi di correzione. 
  

Martedì 21 4° Collegio Docenti 14.30/16.30    

Venerdì 24 

Consigli classi Quinte 

Individuazione commissari 

interni 

15.00/16.00    

Lunedì 27     

Martedì 28 

Sospensione attività didattiche  Vacanze di Carnevale    

MARZO      

Da Lunedì 06 

a Martedì 14 

Consigli di Classe 14.30/19.00 1 h docenti- 30’ genitori   

Martedì 21 Corso di aggiornamento 15.00/17.00 Tutti i Docenti   

APRILE      

Lunedì 10 

Martedì 11 

Simulazioni 1 e 2 prova scritta 

esame di stato 

Dipartimenti 

8.00/13.00 

 

15.00/17.00 

Proposta di adozione libri di 

testo ecc. 

Tutti i docenti 

  

Da Giovedì 13 

a Martedì 18 
Sospensione attività didattiche  Vacanze pasquali 

 
 

Giovedì 20 
Incontro formativo 

commissioni esame IeFP 
15.00/16.00  

  

Venerdì 21 Colloqui Generali 15.00/18.0 Tutti i docenti 
  

Lunedì 24 Sospensione attività didattiche  Delibera C. di I.   

Martedì 25 Sospensione attività didattiche  
Anniversario della 

Liberazione 

  

Giovedì 27 

Venerdì 28 

Simulazione colloquio esame 

di stato 
8.00/13.00  

  

Giovedì 27 

Venerdì 28 
Consigli di Classe 14.30/19.00 1h docenti- 30’ genitori 

  

MAGGIO      

Lunedì 01 Sospensione attività didattiche  Festa del lavoro 
  

Da Martedì 02 

a Venerdì 05 
Consigli di Classe 14.30/19.00 1h docenti- 30’ genitori 

  

Martedì 09 

Prove Invalsi 

Consigli di classi 5^ 

 

14.30/17.30 Documento  del 15 Maggio   

Mercoledì 10 Consigli di classe 5^ 14.30/17.30 Documento  del 15 Maggio   



 
 

Sabato 13 
Ultimo giorno ricevimento 

genitori 

    

Lunedì 15 

Consegna del Documento del 

C. di Classe con allegati in 

segreteria 

    

Martedì 16 
Riunione coordinatori e 

segretari di classe 

14.30/16.30 Scrutini finali   

Martedì 23 5° Collegio Docenti 15.00/17.00    

Lunedì 29 

Martedì 30 

Scrutini di ammissione 

terze/quarte IeFP 
14.00/20.00    

GIUGNO      

Giovedì 01 
Prova Professionalizzante 

Terze/Quarte IeFP 

8.00/13.00    

Venerdì 02 
Sospensione delle attività 

didattiche 
 Festa della Repubblica   

Lunedì 05 

Prova centralizzata 

Terze/Quarte IeFP 

 

8.00/13.00    

Martedì 06 

Mercoledì 07 

Colloqui esami Terze/Quarte 

IeFP 
8.00/20.00    

Giovedì 08 Termine lezioni     

Giovedì 08 Scrutini Classi Quinte 14.00/20.00    

Venerdì 09 Scrutini Classi Quinte  8.00/20.00    

Sabato 10 Scrutini 8.00/15.00    

Lunedì 12 Scrutini 8.00/20.00    

Martedì 13 Scrutini 8.00/20.00    

Mercoledì 14 Scrutini 8.00/20.00    

Giovedì 15 

Controllo documenti in vista 

della pubblicazione dei 

risultati. 

 Pubblicazione risultati   

Venerdì 16 

6° Collegio Docenti 8.30/10.30 

Tutti i docenti   
Informazione alle famiglie 

degli alunni non ammessi alla 

classe successiva 

11.00/12.30 

Venerdì 16 Comitato di valutazione  10.30    

Lunedì 19 
Insediamento Commissione 

Esami di Stato 
8.30    

Mercoledì 21 1^ Prova scritta Esami di Stato 8.30    

 

Si precisa che, 

o Il Piano annuale delle Attività approvato dal collegio dei docenti, costituisce formale convocazione degli incontri alle date 

indicate, salvo eventuali variazioni e modifiche che potrebbero essere apportate in caso di necessità nel corso dell’anno scolastico 

e che verranno comunicate nei tempi previsti (Art.28/4 CCNL); 

o I consigli di classe verranno articolati in modo da calendarizzare la presenza dei docenti che operano su più scuole e più classi 

comunque in rapporto alla disciplina di insegnamento al fine di garantire le loro presenza durante le riunioni più significative; 

o Agli impegni collegiali in calendario si aggiungono: 

1. Eventuali consigli di classe e/o collegi dei docenti in caso di necessità; 

2. Partecipazione a corsi di formazione/aggiornamento deliberati dagli Organi Collegiali; 

3. Incontri di formazione/informazione obbligatori sulla sicurezza dei lavoratori dal D. L.gs.  81/2008 e l’informativa sulla 

legge della privacy. 

 

 

 

 

Bergamo, 27 Settembre 2016  

 

  Il Dirigente Scolastico 

  Prof. Leonardo Russo 

 

 

 

 

 

 



 
 

CALENDARIO ATTIVITA’  

 
 SETTEMBRE 

2016 
 OTTOBRE 2016  NOVEMBRE 2016  DICEMBRE 2016  GENNAIO  

2017 

1G  1S  1M  
Tutti i Santi 

1G  1D Vacanze natalizie 

2V 
 

 2D  2M  2V  2L Vacanze natalizie 

3S  3L C. di C. solo 
Docenti 

3G C. di C. 
Docenti/genitori 

3S  3M Vacanze natalizie 

4D  4M C. di C. solo 
Docenti 

4V C. di C. 
Docenti/genitori 

4D  4M Vacanze natalizie 

5L Collegio Docenti 5M C. di C. solo 
Docenti 

5S  5L  5G Vacanze natalizie 

6M  6G  
 

6D  6M  6V Vacanze natalizie 

7M  7V  
 

7L C. di C. 
Docenti/genitori 

7M Colloqui 
Generali 

7S Vacanze natalizie 

8G  8S  
 

8M C. di C. 
Docenti/genitori 

8G Festa 
dell’Immacolata 

8D Vacanze natalizie 

9V  
 

9D  9M C. di C. 
Docenti/genitori 

9V  9L  

10S  
 

10L  10G C. di C. 
Docenti/genitori 

10S  10M  

11D  
 

11M Dipartimenti 11V  11D  11M  

12L  
 

12M  12S  12L  12G  

13M Dipartimenti 
 

13G Formazione/infor
mazione L.81 

13D  13M Collegio Docenti 13V  

14M  
 

14V  14L  14M  14S  

15G  
 

15S  15M Aggiornamento 15G  15D  

16V  
 

16D  16M  16V  16L  

17S  
 

17L  
 

17G  17S Open Day 17M  

18D  
 

18M  18V  18D  18M  

19L  
 

19M  19S  19L  19G  

20M  
 

20G  20D  20M  20V  

21M  
 

21V  21L  21M  21S Ultimo giorno 
ricevimento 

genitori 
Open Day 

22G  
 

22S  
Elezioni 

Studenti/genitori 

22M  
Aggiornamento 

22G  22D  

23V  23D  23M  23V Vacanze 
natalizie 

23L  

24S  24L Inizio 
Ricevimento 

Genitori 
 

24G  24S Vacanze 
natalizie 

24M  

25D  25M  
Aggiornamento  

25V  25D Vacanze 
natalizie 

25M Riun. Scrutini 
Coordinatori 

26L  26M  26S  26L Vacanze 
natalizie 

26G  
Scrutini 

27M  
Collegio Docenti 

27G  27D  27M Vacanze 
natalizie 

27V  
Scrutini 

28M C. di C. solo  
Docenti 

28V  28L  28M Vacanze 
natalizie 

28S  

29G C. di C.  solo 
Docenti 

29S  29M  29G Vacanze 
natalizie 

29D  

30V C. di C. solo 
Docenti 

30D  30M  30V Vacanze 
natalizie 

30L  
Scrutini 

  31L Sospensione    
Attività 

Didattiche 

  31S Vacanze 
natalizie 

31M  
Scrutini 

 

 



 
 

 

 

 FEBBRAIO 
2017 

 MARZO  
2017 

 APRILE 
2017 

 MAGGIO  
2017 

 GIUGNO  
2107 

1M 
 

Scrutini 1M  1S  1L Festa del lavoro 1G  

2G Scrutini 2G  2D  2M C. di C. 
Docenti/genitori 

2V Festa della 
Repubblica 

3V Scrutini 
 

3V  3L  3M C. di C. 
Docenti/genitori 

3S  

4S Scrutini 
 

4S  4M  4G C. di C. 
Docenti/genitori 

4D  

5D  
 

5D  5M  5V C. di C. 
Docenti/genitori 

5L  

6L Scrutini 
 

6L C. di C. 
Docenti/genitori 

6G  6S  6M  

7M  
 

7M C. di C. 
Docenti/genitori 

7V  7D  7M  

8M  8M C. di C. 
Docenti/genitori 

8S  8L  8G Termine lezioni 
Scrutini  

9G  
 

9G C. di C. 
Docenti/genitori 

9D  9M Prova Invalsi 
C. di C. 
Quinte 

9V  
Scrutini 

10V  
 

10V C. di C. 
Docenti/genitori 

10L  10M C. di C. 
Quinte 

10S  
Scrutini 

11S  
 

11S  11M  
Dipartimenti 

11G  11D  

12D  
 

12D  12M  12V  12L  
Scrutini 

13L 
 

Inizio ricevimento 
genitori 

13L  13G Vacanze pasquali 13S Ultimo giorno 
ricevimento 

genitori 

13M  
Scrutini 

14M  
Dipartimenti 

14M C. di C. 
Docenti/genitori 

14V Vacanze pasquali 14D  14M  
Scrutini 

15M 
 

 15M  15S Vacanze pasquali 15L  15G  

16G  16G  16D Vacanze pasquali 16M  
 

16V Collegio Docenti 

17V 
 

 17V  17L Vacanze pasquali 17M  17S  

18S 
 

 18S  18M Vacanze pasquali 18G  18D  

19L  
 

19D  19M  19V  19L Insed. Comm. 
Esami 

20L 
 

 20L  20G Commissione 
IeFP 

20S  20M  

21M Collegio Docenti 
 

21M Aggiornamento 21V Colloqui Generali 21D  21M 1^ Prova 
 

22M 
 

 22M  22S  22L  22G  

23G  
 

23G  23D  23M Collegio Docenti 23V  

24V C. di C. Quinte 
 

24V  24L Sospensione 
Attività 

Didattiche 

24M  24S  

25S  25S  25M Anniversario 
della Liberazione 

25G  25D  

26D 
 

 26D  26M  26V  26L  

27L Carnevale 
 

27L  27G C. di C. 
Docenti/genitori 

27S  27M  

28M Carnevale 
 

28M  28V C. di C. 
Docenti/genitori 

28D  28M  

 
 

 29M  29S  29L Scrutini IeFP 29G  

 
 

 30G  30D  30M Scrutini IeFP 30V  

 
 

 31V .   31M    

 

 

 


