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CIRCOLARE N. 311 

 
 

Bergamo, 28 febbraio 2018 

 

                                                                                                   Ai docenti  

Al DSGA 

                                 Sito/Albo 

Oggetto: Procedura svolgimento consigli di classe secondo periodo intermedio, per tutti gli 

indirizzi. 

 

Almeno 2 giorni prima del proprio consiglio, ogni docente dovrà inserire gli esiti dei recuperi 

(SALDATO/NON SALDATO): Scrutini  Risultati corsi di recupero  Primo quadrimestre 

 Selezionare classeSelezionare Materia  Doppio clic sul nominativo alunno. Ultimata la 

procedura, la segreteria provvederà alla stampa delle tabelle riassuntive per ogni tipologia di 

recupero, da allegare al verbale (All.1). Inoltre, il Docente provvede ad inserire i voti 

insufficienti sul tabellone seguendo il percorso: ScrutiniScelta ClasseScelta Secondo 

Periodo Intermedio AvantiInserire nella colonna della propria disciplina solo i voti negativi 

dei quali si vuole dare comunicazione alla famigliaSalva. Con questa procedura si generano, 

cliccando sulla R, i nuovi recuperi, come per lo scrutinio del primo quadrimestre, se si desidera 

comunicarli alle famiglie. 

Il coordinatore stampa il tabellone, con le insufficienze, che sarà allegato al verbale (All.2).  

Le comunicazioni alle famiglie (Lettere genitori Cdc 3 e Adesione corsi di recupero) seguono 

la stessa procedura utilizzata per lo scrutino del Primo quadrimestre (si raccomanda i 

coordinatori Iefp di eliminare i voti dalle lettere prima di inviarle in Bacheca). 

Dal tabellone aprire il Verbale Cdc secondo periodo intermedio, completarlo nelle parti 

interessate e copiarlo su foglio word con intestazione. 

 

 Certi della collaborazione, si ringrazia e si porgono cordiali saluti. 

 

                                                                                                                 Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                         Prof. Leonardo Russo 

 

                                                                                                                


