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PROGRAMMA  EFFETTIVAMENTE SVOLTO
ANNO SCOLASTICO 2016 - 2017

	Classe
	2P

	Prof.
	ANGELA VENTIMIGLIA

	Disciplina
	INFORMATICA DI LABORATORIO




POWER POINT:

mappa concettuale, produzione di una presentazione multimediale, formattazione delle slide, stampa del lavoro.

WORD:

Ripasso programma anno precedente. La corrispondenza commerciale: elementi obbligatori ed elementi facoltativi. Impaginazione di lettere: blocco, semiblocco, blocco americano, classico, personale, con tabella, con sottotitoli. Costruzione di tabelle.
STAMPA UNIONE: fusione di una lettera commerciale con un DATA BASE di Excel.

EXCEL:

Ripasso programma anno precedente, fattura ad una aliquota IVA con spese documentate e non, riparto premio, riparto utile con accantonamento, riparto spese condominiali, riparto composto. Incidenza percentuale. Creazione e formattazione di grafici.
Il Database.

All’interno della lezione di informatica, è stato proposta alla classe un “quizzettone” riguardante la didattica digitale, con l’utilizzo del cellulare e del programma KHAOOT. 
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