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CONTENUTI  EFFETTIVAMENTE SVOLTI
	Classe
	4a B IP

	Prof.
	Ezio Calzari (supplente dal 08-05)

	Disciplina
	Spagnolo


Tiempos verbales: morfología y uso.
Pretérito perfecto
Pretérito indefinido

Pretérito imperfecto

Pretérito pluscuamperfecto

Futuro 

Condicional 
Subjuntivo presente (subordinadas sustantivas: verbos de deseo, petición y consejo)

Asuntos sectoriales
La comunicación verbal y no verbal; técnicas para comunicar eficazmente
La comunicación en el trabajo 

La publicidad: slogan, anuncios y expresiones idiomáticas
El marketing
Textos sectoriales

Las cartas commerciales: estructura

Las cartas de oferta

Las circulares

El correo electrónico; el fax y el burofax

Las cartas de pedido; el folleto

Las cartas de reclamación y respuesta

Las cartas de cobro

El Curriculum Vitae

La carta de candidatura

La solicitud de empleo

El informe personal
Comprensiones lectoras
La comunicación. Mejorar la comunicación en el trabajo. Causas de una mala comunicación interna

en las impresas. El marketing. Internet y la web
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