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CONTENUTI  EFFETTIVAMENTE SVOLTI
	Classe
	3A

	Prof.
	TOLA BARBARA

	Disciplina
	INGLESE


TESTO: Business Globe
Di seguito viene riportato il programma svolto durante l’anno scolastico 2014/2015. Per ogni modulo è stato ampliato il relativo lessico e sono stati esercitate le attività di Ascolto, Lettura, Scrittura e Parlato. Le verifiche sono state svolte in itinere sia orali che scritte.

1. Unità BUSINESS COMMUNICATION: Methods of communication – written, oral and visual communication; electronic messages, text messages, e-mail, faxes, business letters, snail mail versus electronic mail; telephone conversations – starting a phone call, asking to speak to someone, leaving a message, saying goodbye, face to face conversations. (modulo 1)
2. Forme di saluto

3. Unità BUSINESS CORRESPONDENCE: Enquiries – Replies to enquiries  - Catalogues and other printed materials; to enquire/enquiry; to query – query; campionari e abbigliamento; general enquiries; specific enquiries; letter plan & phraseology; letters of enquiry; replies to enquiries; quotations; letter plans and phraseology; (modulo 4)
4. Unità BUSINESS THEORY – Foreign trade terms – Payment in foreign trade – Sales terms; Incoterms; open account; bank transfer; clean bill collection; documentary collection; documentary letter of credit; payment in advance. (Modulo 4)
5. Unità ORDERS – placing an order; verb sets: ordering; order content; size and measurement; Letter plans & phraseology; replies to orders  (Modulo 5)      
Strutture grammaticali   
· Sono stati ripresi gli argomenti relative al  Presente semplice; Present continuous; Simple Past; Present Perfect e le forme di for e since; Le date; Il Conditional nelle tre forme.
firma alunni _________________________________________________________________________

data  ____________________
firma docente ________________________________
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